» Actividades éjecutadés"cohfbmae al cbntrato y térmi.hos de referencia

a) Brindé atencnon personallzada y onentacnon a Ios usuarlos acerca del proceso de mgreso y correcta entrega de
documentos de contratacnon

. ‘\ODELA'%‘ . %
§ ¢aiyy INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
5 Mmlsterlo de
. CulturayDep@rtes » —
RGNS g Dweccnon de Recursos Humanos - | Paginatdet
Nombre del Contratista: | Dina Ellsabet Garnlca Reyes LR o | CUL: | 2992441800101 ‘
1 Servicios (Técnicos o Profesnonales) - SRR ~ . Técnicos ’
: Numero de Contrato: | 029-185-2025-MCD | Plazo de Contrato: 04 de novuembre al31de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 1076-2025 Fechadelinforme: | = 30/12/202
B , . Dla Mes Y b ‘Mes  R Afo
Periodo del " (En.ntmeros) | . (En letras) (Ennimeros) | ‘| (En nﬁmqr&s) (Enletras) . | - (En numeros)
PANER Del: | : N G — Al: |/ ——
Informe:- | 01 - diciembre 2025 31 ‘diciembre. | 2025
_ Objeto del Contrato ,
"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento de Admisién de 1a Direccion de Recursos Humanos
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia; con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumpllmlento de las actmdades que se describen a contmuacnon sin ser estas lnmtatlvas, sino
) 1mente enunciativas (segin Clausula de contrato Tercera)
\
\

b) Apoye enla eIaboracnon de-contratos y actas administrativas requeridas por la Direccién de Recursos Humanos.
c) Apoyé en la recepcion, revision y validacién de los éxpedientes que ingresan al Departamento de Admisién de
la Direccion de Recursos Humanos conforme a los requusntos establecudos para cada renglén presupuestario.

d) Apoyé en Ia programacnon de entrevustas y evaluaciones de los candidatos partlmpantes de convocatonas
internas o externas, a través del Slstema Informatico de Administracién de Recursos Humanos -SIARH-

e) Apoye en la dlgltahzamon y archlvo de correspondencna del Departamento de Admls:on de’ la Darecc1on de
Recursos Humanos

f) Apoye en Ia emisién de informes y reportesrequeridoSpor la Direccién de Recursos Humanos.

Din&Elisabe’é GamicaReyes o ' Licda. Mayra Lisséth'Valle' Cuches
Nombre Completo del Contratista o o Nombre de’la Auf/ idad que Eva ua los Serwcnos '
' v : ’ ' (segun Cla?/ sula de contrato Déci

, A I/ (( 1/ /( /le, '
'Flrm@euo la-Autoridad: que—E-va loxSerwaos
f;ula /dé'\cent\rNW Primer




INFORME DE RESULTADOS DE ACTlVIDADES

Ministerio de -

Culturay Deportes —
DlreCCIon de Recursos Humanos o Pégma1de1
Nombre del Contratista: Dina Eizsabet Garnica Reyes ‘ e ‘ | CUl: 299244?800101 ’ :
o Serwcms (Tecnlcos 0 Profesmnales) o . o Técnic:@é;( .
' Ni.’,lmero.de Contrato: ‘ 029‘-’? 88-2;025-MCD' " Plazo de Contrato: , 04 de nowembre al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 1076-2025 | Fechadel informe: | _ 30/12/2025
Dia | Wes DI YT ~ D — “Wes . ER YT
Peribdo del : | (En numeros) | - (En‘letras) i(En nidmeros) (En nﬁmérqs)i - (En letras) ‘ : (En niimeros)
» SN Del: — - — - Al: — -
Informe: .04 noviembre 2025 , 31 diciembre | 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento de Admlsmn de la Direccion de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Mmlsteno de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los | -
principios de la ética y probidad, en la prestacmn de Servicios y cumphmlento de las actividades que se describen a
< muacwn sin ser estas llmltatlvas sino umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera) o

i Ac-tividadesfejécut_adas :c‘on’fbrmeiral cont‘r‘atd:y téi‘mi'iiosr de” 'réfe'r’encia,, '

a) Se brlndo atenmon personahzada y onentacuén a Ios usuarios acerca del proceso dei mgreso y correcta entrega
de documentos de contratamon .

b) Se apoyo enla elaboracnon de contratos y actas admlmstratlvas requerldas por Ia Dweccnon de Recursos
Humanos :

) Se apoyd enla recepcmn revision y vahdacnon de los expedlentes que mgresan al Departamento de Admlsmn
~dela Dlrec0|on de Recursos Humanos conforme a los requ13|tos estableados para cada renglon presupuestano

d) Se apoyé en la programacion de entrevnstas y evaluamones de los candldatos partncnpantes de convocatorlas
‘internas o externas a través del Slstema Informa’nco de AdmmlstracuSn de Recursos Humanos -SIARH-

Toe). Se apoyd en la d|g|tal|zaC|6n y archlvo de correspondencua del Departamento de Adm|S|on de la Dlrecmon de
_Recursos Humanos .

~ f) Se apoy6 en la emision de informes y reportes requeridos por la Direccién de Recursos Humanos.

. DinQ'E|isqsét,GQ|ini;d Reves . B LT LiCda.—,Mayi’d Ligséth Valle Cuches

~ Nombre Completo del Contratista ~Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
' B R SR ~ (segdn Clausyla de contratorDécima Primera)




inisterio de

ultura y Deportes

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Direccion de Recursos Humanos

Pagina 1 de 1

Nombre del Contratista:

Dina Elisabet Garnica Reyes

CUI: | 2992441800101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Ntmero de Contrato:

029-188-2025-MCD

Plazo de Contrato:

04 de noviembre al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: 1076-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia Mes Aiio Dia Nes Afio
Periodo del -(En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
) Del: Al:
Informe: 04 noviembre 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento de Admision de la Direccién de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
| ¢ nuacidn, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé atencion personalizada y orientacion a los usuarios acerca del proceso de ingreso y correcta entrega de
documentos de contratacién.

b) Apoyé en la elaboracién de contratos y actas administrativas requeridas por la Direccién de Recursos Humanos.

c) Apoyé en la recepcion, revision y validacién de los expedientes que ingresan al Departamento de Admision de la
Direccion de Recursos Humanos conforme a los requisitos establecidos para cada renglén presupuestario.

d) Apoyé en la programacion de entrevistas y evaluaciones de los candidatos participantes de convocatorias
internas o externas, a través del Sistema Informatico de Administracién de Recursos Humanos -SIARH-

e) Apoyé en la digitalizacion y archivo de correspondencfa del Departamento de Admision de la Direccién de

Recursos Humanos.

f) Apoyé en la emision de informes y reportes requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.

Dina Elisabet Garnica Reyes

Licda. Mayra Lisseth Valle Cuches

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
. ’ N .
(seglin Cla}as/ula de contrato; Décima Primera)

/

i \'o de ont}gtista

Firmery-sallo ¢
(segdn C!g sl

ICGE. ViZY

. Eveléailos Servicios. - -
,v,,i(gt;ﬁoigécima Primera)




